PETUNJUK PELAYANAN ONLINE
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN REMBANG

A. PENDAFTARAN
Untuk melakukan pendaftaran pelapor klik menu login dan pilih Daftar

Baru atau dengan memilih tombol Login / Daftar pada pelayanan yang

tersedia.
/ @ Pelapor - Pelayanan kep X { # Downloads x\{ \ =3
v =
& > C Y @ Notsecure | dindukcapil.rembangkab.go.id/pelayanan/pelapor Q| ¢
-

=i -
penne—
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
1 KABUPATEN REMBANG
m CEKDATA  BANTUAN Buoc
Home 1 Pl

PELAPOR

o Login pelapor

LOGIN

& Belum memilik akun? Pendaftaran Baru

— -
(1} AL

LOGIN

e

m Daftar Baru
o

Halaman pendaftaran akan tampil seperti pada gambar dibawah ini.
Isi NIK dengan NIK Anda dan tulis ulang kode keamanan yang terdiridari 4

digit seperti pada gambar dan klik tombol Daftar.
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/ @ Pelapor - Pelayanan Kep X \ (°=Y]
& > C )t @ Notsecure | dindukcapil.rembangkab.go.id/pelayanan;

Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Kependudukan Provinsi Jawa Tengah

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
‘.u KABUPATEN REMBANG

PELAPOR

& Login pelapor

© Belum memilik akun? Pendaftaran Baru

TULIS KODE DI ATAS:

DAFTAR

Jika NIK yang dimasukkan tadi di atas benar maka akan tampil nama

dan form pengiriman kode aktifasi seperti pada gambar di bawah ini.

/ @ Pendaftaran Pelapor - P- x [} Pelayanan Admin X =JESNfal X
P y

" _— s — . N - =
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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
L KABUPATEN REMBANG
M CEKDATA  BANTUAN Buoc

PENDAFTARAN PELAPOR Mo/ Fezoer | P

Kirim kode aktifasi

NIk PELAPOR 3170

NAMA

ALAMAT EMAIL
NOMORHP | (85225438

et | s |

Pastikan Nama Anda benar/sesuai dan isikan alamat email atau
nomor telepon Anda untuk pengiriman kode aktifasi. Jika sudah di isi, klik
tombol Kirim Kode Verifikasi. Jika pengiriman berhasil maka akan tampil
seperti pada gambar di bawah ini.
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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
| KABUPATEN REMBANG
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PENDAFTARAN PELAPOR

Kirim Ulang Kode Aktifasi

Cek email atau SMS untuk mengetahui kode aktifasinya. Gambar
berikut merupakan contoh pemberitahuan Kode Aktifasi melalui email.

Pelayanan Kependudukan dan Pencatatan Sipil Online

Provinsi Jawa Tengah

Kode Verifikasi Pelapor

Untuk dapat melanjutkan pendaftaran pelaporan kelahiran silahkan masukkan kode
berikut pada halaman Aklifasi Pelapor

MIK Pelapor ©3317086204850002
Kode Aktifasi 356999

Alamat URL : hitp://dindukcapil. rembangkab.go.id/pelayanan/pelapor/akiifasi

Kode Aktifasi terdiri dari 6 digit angka seperti pada gambar di atas.
Klik URL Alamat Aktifasi di atas dan masukkan NIK dan Kode Aktifasi,
kemudian klik tombol Aktifasi seperti pada gamabar berikut.
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J @ iifesi Pelapor - Pelayar X\ [} Pelayanan Admin %\ M Kode Verifikasi Pelapor - X &)

< C () | ® Notsecure | dindukcapil.rembangkab.go.id/pelaya aktifa Q| ¢

e
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
} KABUPATEN REMBANG

AKTIFASI AKUN

Aktifasi Akun

NIk | 3317081905810001
KODE AKTIFASI | 358395
KIRIM ULANG KODE

Aktifasi

Jika proses aktifasi berhasil, maka akan menuju halaman Password Baru. Isi

password dua kali dan klik tombol Simpan untuk menyimpan password.

~
M CEK DATA BANTUAN BLOGIN

PASSWORD BARU Homs  peispar | Pendaftaran

Password Baru

KATAKUNCI | ssees

ULANGI soons|

Jika Password Baru sudah tersimpan maka akan tampil halaman Aktifasi
Berhasil.
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/ @ Axtifasi Pelapor - Pelaya: X ¥ [3 Pelayanan Admin % (M Kode Verifikasi Pelapor - X )

< C 1} | ® Notsecure | dindukcapil.rembangkab.go.id/pelayana or/a QT |

AKTIFASI BERHASIL

Proses verifikasi berhasil. Silakan login untuk melanjutkan.

B. LOGIN PELAPOR
Jika proses pendaftaran sudah berhasil, langkah selanjutnya adalah
login sebagai pelapor. Untuk dapat login, dapat memilih menu login di atas
atau klik tombol Login/Daftar. Isikan NIK dan Password yang baru dibuat
diatas dan klik tombol masuk.

/ @ Pelayanan Kependuduke X Y [} Pelayanan Admin % (M Kode Verifikasi Pelapor - X &

< C ) | ® Notsecure | dindukcapilrembangkab.go.id/pelay: Q|

Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Kependudukan Provinsi Jawa Tengah

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
@ KABUPATEN REMBANG

LOGIN PELAPOR

Login Pelapor

NIK | 3317081905810001

KATA KUNCI

LUPA PASSWORD

m AKTIFASI PELAPOR

Jika login berhasil maka akan menuju halaman utama dengan menu

pelayanan yang aktif.
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H PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN

AKTA KEMATIAN

AKTA KELAHIRAN

23328084107730053

KTP ELEKTRONIK

C. EDIT PROFIL DAN PASSWORD

Untuk edit profil dan password klik pada nomor NIK Pelapor dan pilih

Edit Profil.

M PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN

AKTA KELAHIRAN AKTA KEMATIAN

B N

SRS SIS SRR |
)

S TSOrT |
SOCESOESY

=

i,

il =
g =

Pengajuan

localhost/2016/pelavanan/pelapor/profil

£3328084107730053

K1 ERNAWATI

Edit Profil

LOGOUT
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Data yang dapat diganti adalah nomor HP dan Alamat Email.

M PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN 4.3328084107730053

PROFIL PELAPOR Hame | pelpor

& Profil Pelapor

NIK: 3328084107730053
NAMA LENGKAP: ERNAWATI

NOMOR HP:

+6282220656412

ALAMAT EMAIL:

yunykusmiarso@gmail.com

Ganti Password?
UPDATE ‘
v

Untuk ganti password, pilih menu Ganti Password.

E PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN 23328084107730053

GANTI PASSWORD Home | Felaor

& Profil Pelapor

NIK: 3328084107730053
NAMA LENGKAP: ERNAWATI

PASSWORD BARU:

ULANGL:

UPDATE
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D. PELAPORAN AKTA KELAHIRAN
1. Klik Pengajuan Akta Kelahiran

M PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN 23328084107730053

AKTA KELAHIRAN AKTA KEMATIAN KTP ELEKTRONIK

TEOATATA FECNNANIRY
Wasea oauA { DTS T S

KUTIPAN AKTA K
EXCERRY GF RIKTH CLRITICATE

2. Pilih data yang akan dilaporkan kelahirannya

./ & Pelaporan Kelahiran - P X \< [ Pelayanan Admin x \<M Kode Verifikasi Pelapor -~ % \( \ ke 4 &) b= | O i

€« c 0 ‘@ dindukcapil rembangkab.go.id/pelayanan/akta_lahir/baru Q ﬁ\ :

smigrasi dan Kependudukan P

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN REMBANG

some WEGTCIVIDUN CEKDATA  BANTUAN s

PELAPORAN BARU Mo Penzsn | Akt Kelhin

Pilih data yang akan dilaporkan kelahirannya:

TEMPAT TANGGAL AKTA STATUS HUBUNGAN

# NIK NAMA LENGKAP up LAHIR KELAHIRAN  KELUARGA KeT

1 337081503810001 MOH.ARFFIN LAKILAKI  KABREMBANG, 19-03- Kepala Keluarga T
1981

2 3317086206850002 MIYARTI PEREMPUAN KABREMBANG 2204~ O st

3 3317084509050003 SAVINATUSSALAMAH PEREMPUAN KABREMBANG,08-09-  22639/TP/2005  Anak
2005

4 3317080811160001 ADITYAZAENAL LAKI-LAKI  REMBANG,08-11-2016 Ansk
ABIDIN
5 3317085906890002 SULASTRI PEREMPUAN  KAB REMBANG, 19-05- FamiliLain

Dengan klik tombol “Lapor”

3. Cek Data Pelaporan
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4. Perbaiki data yang belum di isi.

/ @ Detail Pelaporan - Pelay: X ' [ Pelayanan Admin %\ M Kode Verifikasi Pelapor - X &)
&  C {Y ® dindukcapilrembangkab.go.d/pelayanan/akia_lahir/view data/AKL3317000014 Qv s

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL )
u KABUPATEN REMBANG

DETAIL v o

Detail Pengajuan (Belum Dikirim)
A\ Perhatian: Sizhln lengiag data yang masih kurang dan selarjutrya Kirim Pelaporan.

© DataBayi
NOMORKARTUKELUARGA  °

NAMA KEPALA KELUARGA

NI BAYI

NAMA LENGKap  ADITYAZAENAL ABID!

JENIS KELAMIN

TEMPAT DILAHIRKAN

TEMPAT KELAHIRAN
TANGGAL LaHIR  OFNovemser2018
PUKUL/IAM
JENIS KELAHIRAN ~ TUNGGAL

KELAHIRANKE 2 -

Jika terdapat data yang kurang, maka wajib untuk diperbaiki dan diisi. Baik
data bayi, data Ayah, Data Ibu, data Pelapor, dan 2 Saksi.

5. Download Formulir Pelaporan Kelahiran

~
HOME IHH}|H|EH|I CEK DATA BANTUAN 23328084107730053

@ DataAyah

@ DataPelapor
@ Data Saksi| (Satu)
@ Data Saksi Il (Dua)

& Download Formulir

Formulir Pelaporan Kelahiran (F-2-01)

@ File DataDukung

@ Kirim Pelaporan

6. Upload Data Dukung
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m A
HOME CEK DATA BANTUAN 23328084107730053

Upload Data Dukung

JENIS DATA DUKUNG - Pilih Jenis Data Dukung -

FILE Browse... | No file selected.

EKSTENSI VG DIPERBOLEHKAN  IPB P8 prig

m

# Jenis Data Dukung Nama File Aksi
1 Surat Kelahiran env.png Qi
2 Kartu Keluarga ki jpg Qi

7. Kirim pelaporan

HOME CEK DATA BANTUAN 4.3328084107730053

© Data Saksi | (Satu)

@ Data Saksi Il (Dua)
@ Download Formulir
@ File Data Dukung

& Kirim Pelaporan

* Pastikan data pelaporan sudah benar

* Pastikan sudah mendownload Fermulir Pelaporan Kelahiran dan Membubuhkan Tanda Tangan pada Formulir tersebut dan menguploadnya sebagai data dukung.
* Pastikan semua data dukung yang dibutuhkan sudah diupload

* Setalah proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi, kecuali setelah proses verifikasi terdapat koreksi.

* Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pelaporan Kelahiran

8. Setelah kirim pelaporan, petugas akan melakukan proses verifikasi data.
Jika ditolak maka akan diberitahu melalui email atau sms agar pemohon
segera melengkapi atau membetulkan data yang masih salah. Jika
diterima petugas akan memproses sampai dengan akta tersebut jadi dan
siap diambil kemudian mengirimkan notifikasi kepemohon melalui email

atau sms.
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9. Jika pelaporan ditolak, maka akan tampil alas an penolakannya.

HOME CEK DATA BANTUAN

DETAIL

Detail Pengajuan

Pelaporan Ditolak

Alasan : Data dukung masih kurang (16 Oktober 2016)

A Perhatian: Silahkan lengkapi data yang masih kurang dan selanjutnya Kirim Pelaporan.

© DataBayi

NOMOR KARTU KELUARGA  9928082102083895

43328084107730053

Home / Pengajuan | AktaKelzhiran | Detail

10.Periksa dan perbaiki data permohonan dan kirim koreksi

HOME PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN

@ DataPelapor

@ Data Saksi | {Satu)
@ Data Saksill (Dua)
@ Download Formulir
@ File Data Dukung

& Kirim Koreksi
# Pastikan data pelaporan sudah benar dan lengkap

# Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Koreksi Pelaporan Kelahiran
# Tanggal Pelaporan akan diganti menjadi tanggal saat proses Kirim koreksi ini.

23328084107730053
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11.Jika sudah disetujui dan selesai diproses oleh petugas, akan

mendapatkan notifikasi bahwa Akta Kelahiran siap untuk diambil.

HOME (TN CEK DATA BANTUAN 23328084107730053

DA FTAR P E N GAJ UAN Home | Pengajuan /' Daftar Pengajuan

Daftar Pengajuan

# Jenis Pelayanan Nomor Register Tanggal Pengajuan Status Pengajuan Aksi

1 Akta Kelahiran AKL3328000003 16 Oktober 2016 Siap Diambil Q

+ TAMBAH PENGAJUAN

12.Pengambilan Akta Kelahiran yang sudah jadi di Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil dengan membawa berkasfisik dari pelaporan kelahiran

tersebut beserta Formulir Pelaporan Kelahiran.
E. PELAPORAN LAINNYA

Secara prinsip proses cara penggunaan aplikasi untuk Pelaporan Kematian

tidak jauh berbeda dengan pengajuan Pelaporan Kelahiran.
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1. Pilih Pengajuan Akta Kematian

M PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN

AKTA KELAHIRAN

TEOSATATAD I
o
AR AN

AKTA KEMATIAN

WA
ARSI
Bl retome -
e g

23328084107730053

KTP ELEKTRONIK

2. Pilih data yang akan dilaporkan

_M PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN

Pilih anggota yang meninggal:

# NIK NAMA LENGKAP P
1 3328080107600047  SYAWALUDIN LAKI-LAKI
2 3328084107730053 ERNAWATI PEREMPUAN

3 3328084107940028  DEVIAYULESTARI PEREMPUAN
4 3328080107950040  LILISUBEKHI LAKI-LAKI
5 3328081404070002  BAYUDARMAWANSYAH LAKI-LAKI
6 3328084107490027  DANIVAH PEREMPUAN

TEMPAT TANGGAL LAHIR

TEGAL, 10-04-1979

TEGAL, 25-05-1980

TEGAL,29-12-1998

TEGAL, 29-03-2001

TEGAL, 14-04-2007

TEGAL,01-07-1949

&3328084107730053

STATUS HUBUNGAN KELUARGA KET

Kepala Keluarga LAPOR

fset LAPOR

Anak LAPOR
Anak OR
Anzk LAPOR
Mertua

LAPOR

3. Cek Data Pelaporan
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M PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN

DETAIL

Detail Pengajuan

A Perhatian: Silahkan lengkapi data yang masih kurang dan selanjutnya Kirim Pelaporan.

@ Data Jenazah
NIK JENAZAH 33280841074%0027
NAMA LENGKAp  DANIYAH
JENIS KELAMIN  PEREMPUAN

AGAMA/KEPERCAYAAN  PLAM

TEMPAT LAHIR _ TEGAL
-

23328084107730053

Home ' Pengajuan ' AktaKematian < Detai

4. Perbaiki data yang masih kurang

M PENGAJUAN  CEKDATA  BANTUAN

KEWARGANEGARAAN Warga Negara Indonesia v
KEBANGSAAN (BAGI WNA)
JENIS PEKERJAAN BURUH HARIAN LEPAS
KETURUNAN ==Pilih Keturunan==
TANGGAL KEMATIAN

WAKTU KEMATIAN

23328084107730053

TEMPAT KEMATIAN

SEBAB KEMATIAN ==Pilih Sebab Kematian==
YANG MENERANGKAN ==Pilih Yang Menerangkan== v
ANAK KE- 1

5. Download Formulir Pelaporan Kematian dan Surat Keterangan Kematian
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PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN 43328084107730053

@ DataAyah

@ Data Pelapor

@ Data Saksi | {Satu)

@ Data Saksi Il (Dua)

& Download Formulir

Formulir Pelaporan Kematian (F-2-30) & Download
Surat Keterangan Kematian (F-2-29) & Download

@ File Data Dukung

@ Kirim Pelaporan

KEMBALI

6. Upload Data Dukung

PENGAJUAN CEK DATA BANTUAN 23328084107730053

@ DataPelapor

@ DataSaksil (Satu)
@ DataSaksi Il (Dua)
@ Download Formulir
. File Data Dukung

# Jenis Data Dukung Nama File Aksi

1 Kartu Keluarga kkjpg Qw
UPLOAD DATA DUKUNG

@ Kirim Pelaporan

KEMBALI

7. Kirim Pelaporan
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PENGAJUAN  CEKDATA  BANTUAN 23328084107730053

@ Data Saksi | (Satu)
@ Data Saksi |l (Dua)
@ Download Formulir
@ File Data Dukung

& Kirim Pelaporan

+ Pastikan data pelaporan sudah benar

+ Pastikan sudah mendownload Formulir Pelaporan Kematian dan Membubuhkan Tanda Tangan pada Formulir tersebut dan menguploadnya sebagai data dukung.
+ Pastil data dukung yang di sudah diupload

+ Setalah proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi, kecuali setelah proses verifikasi terdapat koreksi.

+ Tanggal pelaporan di SIAK adalsh tanggal pada saat proses KIRIM pelaporanini.

+ Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pelaporan Kematian

F. PENGAJUAN KTP ELEKTRONIK

G. PENGAJUAN KIA (KARTU IDENTITAS ANAK)
H. CEK KTP-EL (UMUM)
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